
 
 
Der Name Südhausbau steht seit 75 Jahren für Qualität, Kompetenz und Zuverlässigkeit.  

Es war und ist unser besonderes Anliegen, Wirtschaftlichkeit, Solidität und  

architektonischen Anspruch miteinander zu verbinden. Die Südhausbau errichtet und  

verwaltet Wohn- und Gewerbebauten in eigenem und fremden Besitz. 

 
Zum baldigen Eintritt suchen wir für unseren Bereich  

 

MARKETING eine/n ASSISTENTIN/ASSISTENTEN  

– befristet für zwei Jahre -  

    
Ihre Aufgaben:Ihre Aufgaben:Ihre Aufgaben:Ihre Aufgaben:    
    

• Klassische Sekretariats- und Assistenzarbeiten 
• Ansprechpartner für externe Dienstleister (Werbeagenturen, Druckereien, Verlage, 

Fotografen, Künstler, Grafiker etc.) 
• Aufbereitung und Bearbeitung der eingehenden Angebote und eigenständige Weiter- 

leitung bzw. Bearbeitung 
• Mitarbeit im Marketingcontrolling (Pflege der Maßnahmendokumentation und 

Erfolgsmessung) 
• Pflege und Verwaltung unseres Firmenfotoarchives inklusive grafischer Bildbearbeitung 
• Aktualisierung der Übersichtslisten aller Marketingmaßnahmen 
• Rechnungsabwicklung 
• Mitwirkung bei einzelnen Projekten (Veranstaltungen, Events, Messen)    

    
    
Ihr Profil:Ihr Profil:Ihr Profil:Ihr Profil:    
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 
nachweisbare Kenntnisse und Berufspraxis in grafischer Bearbeitung und  
sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-Programme 2007 und Photoshop). 
  
Sie telefonieren gerne, sind freundlich und zuvorkommend; 
Sie haben beste Umgangsformen und eine hohe Kundenorientierung; 
Sie sind zuverlässig und arbeiten gerne im Team. 
 
Wir bieten:Wir bieten:Wir bieten:Wir bieten:    
Kollegiale Zusammenarbeit in einem netten Team, Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible 
Arbeitszeiten, leistungsorientierte Vergütung und einen Arbeitsplatz im Herzen Schwabings,  
direkt an der U2 Josephsplatz. 
 
Wir  freuen uns auf Ihre Bewerbung mit der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen 
Eintritts, die Sie bitte - gerne als E-Mail – an Frau Bauer senden. 

 
 

Ottmann GmbH & Co. Südhausbau KG 

Görresstraße 2 • 80798 München 

Tel. 089.27274-205 • Fax. 089.27274-84106 

bauer@suedhausbau.de • www.suedhausbau.de 


